ESCUELA COLOMBIANA DE INGENIERIA

PROGRAMA DE INGENIERIA DE SISTEMAS
INSTRUCTIVO 2012-2

PREINSCRIPCION POR SERVICIOS ACADEMICOS Y ELABORACION DE HORARIOS

Todos los estudiantes antiguos deberan registrar la Ultima preinscripcion que acordaron con el consejero académico entre el
viernes 27 y el domingo 29 de julio a las 11:59 p.m. por Servicios Académicos. Tengan en cuenta que los turnos se publicaran el
viernes 27 de julio a las 6:00 p.m. El lunes 30 de julio se hara la revision general de costumbre.

Si no preinscribio, si no la registra o si no corresponde a la acordada con el consejero académico, tendra que esperar al viernes 3 de
agosto para que su preinscripcién sea revisada y luego pueda elaborar su horario, de acuerdo con la disponibilidad de cupos que
haya en ese momento.

Las solicitudes de modificacion de su horario 2012-2 deben ser registradas en Moodle (http://virtual.escuelaing.edu.co), Unicamente, el
dia de turno que le haya asignado el sistema o el viernes 3 de agosto, cuando se dara acceso a todo el estudiantado para hacer ajustes.
Las solicitudes seran atendidas por la ingeniera Patricia Salazar Perdomo.

Estudiantes nuevos o readmitidos:

El lunes 30 de julio empezard la Jornada de Induccién a la cual todos asistirdn. En el espacio
del programa sabrdn acerca de los cursos que tomardn y de los consejeros académicos.

Los horarios se publicardn el jueves 2 de agosto en la tarde. No habrd modificaciones salvo
por razones de fuerza mayor. En este caso, deberdn enviar un mensaje a
patricia.salazar@escuelaing.edu.co.

Se hara caso omiso de los mensajes que sean registrados antes de las 10:00 a.m. del dia de turno. Antes de registrar su solicitud,
evallen posibilidades de solucion. Al igual que en los semestres anteriores, seran atendidos sélo en la decanatura, virtual o
presencialmente. Es decir, no deben hacer solicitudes directamente en la Oficina de Registro, otras decanaturas o los departamentos de
matematicas, ciencias naturales o humanidades.

El mensaje debe tener las siguientes caracteristicas, de acuerdo con el asunto de que trate. El asunto tendra la forma H2012-2
Tipo_de_solicitud mnemdnico (s). Segun la solicitud, los mneménicos de las asignaturas pueden ser opcionales.

Cuerpo del mensaje:

- Saludo corto
- Exposicion del caso y de la justificacion en forma clara, concisa y correctamente escrita en espafiol.
- Despedida
Tipo_de_solicitud y Ejemplo
ejemplo
Sin preinscripcion Hola, Patricia:
H2012-2 SP PIMO Preinscribi PIMO pero no me aparece. Favor adicionarla a mi horario, ojala en el grupo 6.
Gracias,
Simén
Adicion Hola, Patricia:
H2012-2 Adicion GCON(M) Favor adicionarme GCON(M). Cerraron GOBT, la electiva que habia preinscrito.
Gracias. Petra
Cancelacion Cémo estd, Patricia. Favor cancelarme POOB porque estoy en prueba académica y el consejero me hizo caer en la
H2012-2 Cancelacion POOB cuenta de que el semestre me queda muy pesado.
Gracias,
Roberto
Cambio de grupo Qué tal, Patricia. Me gustaria pasar de PIMB-1 a PIMB-2 porque me queda mejor organizado el horario.
H2012-2 Cambio de grupo PIMB | Gracias. Milquiades.



mailto:patricia.salazar@escuelaing.edu.co

Cambios varios Buenas tardes, Patricia.
H2012-2 Cambios varios Necesito las siguientes modificaciones: Cancelar ALLI-3, Adicionar ALLI-6 y Adicionar CALD-1.

En caso de que el cambio de ALLI o de CALD no se pueda hacer, favor agregarme CALD en cualquier grupo.
Gracias. Pepa

Cruce Patricia:

H2012-2 Cruce FRED y PDSW-1 Hay cruce entre los dos grupos de FRED y el unico de PDSW. Necesito ver CRIP. Gracias. Andrea.
Consulta Hola, Patricia:

H2012-2 Consulta ¢, Cual es el minimo numero de créditos académicos que puedo inscribir en un semestre?

Gracias. César

TENGAN EN CUENTA QUE:

A los estudiantes antiguos que no hicieron el proceso de preinscripcion o los ajustes oportunamente (abril o julio 27-29,
respectivamente) como se les informé por diferentes medios, los atenderé la ingeniera Patricia Salazar Perdomo a través de Moodle el
viernes 3 de agosto, Unicamente. Es decir, después de que todos los estudiantes, que hicieron el proceso a tiempo, hayan definido sus
horarios.

Cualquier nuevo ajuste a la preinscripcion 2012-2 sera evaluado y remitido al consejero académico, si se considera necesario.

Sélo se atenderan solicitudes por Moodle, salvo que haya un motivo de fuerza mayor para hacerlo presencialmente.

Las solicitudes relacionadas con asignaturas que no hayan preinscrito, salvo que en el momento de la preinscripcion no existieran, se atenderan el
viernes 3 de agosto. Lo mismo ocurrird con las solicitudes que no tengan en cuenta este instructivo.

En el caso de las electivas técnicas o humanisticas, favor incluir el nombre de ellas porque a veces la sigla no es la correcta o se dificulta su
busqueda en el sistema de registro.

Se hara caso omiso de la solicitud que sea registrada mas de una vez, salvo que no reciba respuesta pasadas 24 horas.

Si se encuentra en una situacion que de alguna manera tenemos que resolver, témelo con calma y recuerde que en la ESCUELA y en el Programa
de Ingenieria de Sistemas estamos pendientes de usted. Ejemplo, “No hay cupo en SOSW y me gradlo este semestre”, “Se cruzan SEGI y
SOSW’, “No me deja agregar la electiva técnica a pesar de estar preinscrita”...

Se espera que informen por Moodle de los cruces o problemas de cupos en las asignaturas administradas por otras decanaturas o por los
departamentos de matematicas, ciencias naturales o humanidades para solicitar directamente la solucién del problema. No es considerado un
problema: que no haya cupo en el grupo que mas le gusta, que el horario no sea el esperado, que quiere quedar en el mismo grupo de sus
amigos, etc. Por tanto, en estos casos no se hara tramite alguno.

Los profesores no autorizan cambios de grupo ni de cupo.

Una asignatura se puede cursar solo si se cumple con todos los requisitos y correquisitos académicos que tiene. En caso de registrar asignaturas
sin cumplir con los requisitos o correquisitos correspondientes, el sistema se las retirara durante el primer tercio y ya no tendrén oportunidad de
cursar otras.

Si un grupo de una asignatura tiene muy pocos estudiantes, cabe la posibilidad de que se cierre y que los estudiantes sean asignados a otros
grupos. Si se trata de una asignatura electiva, el estudiante debe tener lista otra opcion.

Durante la primera semana de clases es posible que se hagan ajustes (cambio de profesor, de horario, de salén, de grupo...). Los estudiantes
deben estar pendientes.

Mientras no reciba el mensaje de confirmacién o no verifique los cambios en su horario, no asuma ni el tramite ni la aceptacién de las solicitudes.
Las clases empezaran el lunes 6 de agosto. A partir de ese dia sélo se atenderan casos como matriculas extemporaneas o de fuerza mayor.

LES RECOMIENDO:

Leer el instructivo de la Secretaria General.

Hacer todas las solicitudes sélo en la decanatura, de acuerdo con este instructivo. Se hara caso omiso de las que tramiten en la Oficina de
Registro, en otra decanatura o en los departamentos de matematicas, ciencias naturales o0 humanidades.

Analizar su horario en conjunto, buscar soluciones como cambio de grupo, cambio de electiva, etc., y tratar de registrar todas las solicitudes de
una vez. Por esta razon, se hara caso omiso de solicitudes enviadas antes de las 10:00 a.m. del dia de turno.

Inscribir primero las asignaturas que tienen pocos grupos. Por ejemplo, primero MMIN que CALD...

No hacer otros compromisos (por ejemplo, matricularse en cursos por fuera de la ESCUELA) hasta que los cambios en el horario se hayan
terminado (a més tardar, al final de la segunda semana de clases).

Si no hay cupo en un grupo, esperar al viernes 3 de agosto, cuando es posible que ustedes mismos liberen algunos. Si hacen la solicitud el mismo
dia del turno asignado, la respuesta una y otra vez sera que no hay cupo.

No hacer solicitudes en dias diferentes al de turno porque no serén atendidas. El viernes 3 de agosto se atenderan todas las novedades.

La Oficina de Registro dara acceso al sistema a todo el estudiantado el viernes 3 de agosto de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. para modificar su horario.

Muchas gracias y muchos éxitos en 2012-2,
Patricia Castafieda Bermudez

Decana de Ingenieria de Sistemas

18 de julio de 2012



